Szkota Podstawowa nr 59 im. gen. Jana Henryka Dabrowskiego w Poznaniu

Zalacznik do Zarzadzenia nr /2020 z dnia 20 maja 2020r.
Dyrektora Szkoly Podstawowej nr 59

im. gen. Jana Henryka Dabrowskiego w Poznaniu

Procedury postepowania w zakresie wypozyczania oraz przyjmowania ksigzek,

podrecznikéw oraz innych materiatéw bibliotecznych w czasie epidemii koronawirusa
funkcjonujace w Szkole Podstawowej nr 59 im. gen. Jana Henryka Dabrowskiego w

Poznaniu

Podstawa opracowania procedur:

1.

2.
3.

Rekomendacje Biblioteki Narodowej dotycza organizacji pracy wszystkich typow
bibliotek, réwniez bibliotek szkolnych w zakresie ich dotyczacym.
https://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki;

Wytyczne Glownego Inspektora Sanitarnego

Wytyczne Ministerstwa Edukacji Narodowej dotyczace zmian w funkcjonowaniu jednostek
systemu o$wiaty od 6 maja 2020 r. w zwiazku z nowelizacja rozporzadzenia Ministra Edukacji
Narodowej z dnia 11 marca 2020 r. w sprawie czasowego ograniczenia funkcjonowania jednostek
systemu o$wiaty w zwigzku z zapobieganiem, przeciwdzialaniem i zwalczaniem COVID-19.

§1

1. Procedury wprowadza si¢ w okresie od 25 maja do okresu zakonczenia epidemii koronowirusa
1 ustalenia przez Dyrektora szkoly mozliwosci przywrécenia bezpiecznych warunkow
funkcjonowania biblioteki szkolnej.

2. Procedury obowigzuja wszystkich pracownikéw szkoly korzystajacych ze zbioréw
bibliotecznych, rodzicéw i uczniéw Szkoty Podstawowej nr 59 w Poznaniu

3. Rodzice i uczniowie zostaja powiadomieni o procedurach korzystania z biblioteki i rozliczania
podrecznikow szkolnych poprzez dziennik elektroniczny Librus

§2

Zasady bezpieczenstwa w bibliotece szkolnej:

1.

Nauczyciel Bibliotekarz powinien przebywac¢ w bibliotece w maseczce 1 rekawiczkach.
Nosi¢ ostong nosa 1 ust, ewentualnie przylbice oraz rekawice ochronne podczas
wykonywania obowigzkéw.

Podczas kontaktu z wypozyczajacymi/ rozmdéwceami  zalecany jest dystans spoleczny.
Zachowanie bezpiecznej odleglosci od rozmoéwey i wspotpracownikéw (rekomendowane sg
2 metry, minimum 1,5 m).

Zapewnienie, w miar¢ mozliwosci, wietrzenia nieklimatyzowanych pomieszczen w trybie
ciaglym.

Regularne czyszczenie 1 dezynfekcja powierzchni wspdlnych, z ktérymi stykaja si¢
uzytkownicy: np. klamki, drzwi wejSciowe, porecze, blaty, oparcia krzesel.

Umieszczenie w widocznym miejscu, np. przed wejsciem, informacji o maksymalnej liczbie
odwiedzajacych, mogacych jednoczesnie przebywac¢ w bibliotece. 1 osoba na 4m2. W


http://www.gov.pl/web/rozwoj/biblioteki
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11.

12.

13.

10.

bibliotece Szkolnej w szkole Podstawowej nr 59 im. gen. Jana Henryka Dabrowskiego w
Poznaniu jednocze$nie moga przebywac 2 osoby plus bibliotekarz

Wyznaczenie ta§ma wymaganej odleglosci 1,5-2 od stanowiska bibliotekarza

Ograniczenie liczby uzytkownikow w celu umozliwienia przestrzegania wymogu
dotyczacego dystansu przestrzennego.

Dopilnowanie, aby uzytkownicy nie przekraczali wyznaczonych linii (oznakowanie na
podiodze), jedli takie sa wyznaczone.

Pozostale osoby oczekuja przed wejsciem do biblioteki, wchodza po wyjsciu pozostatych.

. Wypozyczanie 1 zdawanie ksiazek od dnia 25 maja odbywac si¢ bedzie wedlug ustalone;j

procedury.

Od 25 maja do odwolania ogranicza si¢ korzystanie z centrum multimedialnego w bibliotece
szkolnej

Poleca si¢ zaréwno uzytkownikom, jak i bibliotekarzom, przebywanie w bibliotece w
maseczkach i1 rekawiczkach.

W przypadku pojawienia si¢ stwierdzonego zakazenia koronawirusem SARS-CoV-2 wsréd
pracownikow majacych kontakt ze zbiorami, konieczne jest zachowanie kwarantanny na 10
dni do 2 tygodni i wylaczenie z uzytkowania tej czesci zbioréw, z ktérymi pracownik miat
kontakt.

11
Procedura przyjmowania zwrotoéw ksigzek przez nauczyciela w bibliotece szkolne;

Biblioteka Narodowa rekomenduje okres kwarantanny dla ksiazek i innych materialéw
przechowywanych w bibliotekach: na powierzchniach plastikowych (np. okladki ksiazek,
plyty itp.) wirus jest aktywny do 72 godzin (trzy doby); tektura 1 papier — wirus jest aktywny
do 24 godzin.

Kwarantannie podlegaja wszystkie materialy biblioteczne, réwniez czasopisma.

Po przyjeciu ksiazek od uzytkownika nalezy kazdorazowo zdezynfekowac blat, na ktérym
lezaty ksiazki.

Przyjete ksiazki powinny zosta¢ odlozone do skrzyni, pudla, torby lub na wydzielone poiki
w magazynie, w innym pomieszczeniu badZz regale. Odizolowane egzemplarze nalezy
oznaczy¢ datq zwrotu i wylaczy¢é z wypozyczania do czasu zakonczenia kwarantanny; po
tym okresie wlaczy¢ do uzytkowania. W dalszym ciagu przy kontakcie z egzemplarzami
nalezy stosowaé rekawiczki.

Egzemplarzy zwracanych do biblioteki nie wolno dezynfekowaé preparatami
dezynfekcyjnymi opartymi na detergentach i alkoholu. Nie nalezy stosowa¢ ozonu do
dezynfekcji ksiazek ze wzgledu na szkodliwe dla materialow celulozowych wiasciwosci
utleniajace oraz nie nalezy naswietla¢ ksigzek lampami UV.

Wypozyczenr ksigzek w szkole Podstawowej nr 59 dokonuje si¢ tylko po wczesniejszym
zgloszeniu przez Librusa nauczycielowi bibliotekarzowi, ktéry ustala godzing i dzien
odbioru ksigzek.

Ksiazki wydawane sq przez nauczyciela w portierni szkoly

Zwrot ksigzek dokonywany jest poprzez pozostawienie ksiazek przez ucznia i rodzica w
bezpiecznej strefie w wyznaczonym miejscu na zwroty ksiazek.

Zwrécona ksigzka powinna by¢ owinigta w folie oraz opisana: imie, nazwisko ucznia, klasa
nr. Inwentarzowy ksiazki

W Szkole Podstawowej nr 59 ustala si¢ termin rozliczenia z biblioteka szkolng / lektury, i
inne ksiazki / do 10 czerwca
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ITI
Procedura zdawania podrecznikéw szkolnych w roku szkolnym 2019/2020

Nauczyciel bibliotekarz ustala z dyrektorem szkoly 1 wychowawcg klasy zasady zwrotu
ksigzek i podrecznikow oraz terminy ich oddania do biblioteki szkolne;.

Wychowawca powiadamia rodzicow przez dziennik elektroniczny lub inne kanaly
kontaktu o terminach zwrotéw ksigzek i podrecznikéw oraz mozliwosciach ich
odkupienia lub zaptacenia za ksigzki.

Nauczyciel bibliotekarz udostepnia rodzicom i uczniom adres 1 dane do kontaktu w celu
kierowania zapytan o ksiazki lub wyjasnienia spraw dotyczacych zwrotow podrecznikow
Przypomnienie uczniom i rodzicom zasad zwrotu wypozyczonych podrecznikow i
ksigzek zgodnie z zapisami regulaminéw (zwrot podrecznikéw w kompletach, usunigcie
foliowych okladek, usuniecie zapisanych otéwkiem notatek, zwrdcenie uwagi na czystos$c
1 estetyke ksiazki - wyprostowane pogigte kartki, sklejone rozdarcia i numery
podrecznikow).

Za podreczniki zniszczone lub zagubione rodzice/opiekunowie prawni sg zobowigzani
dokona¢ wplaty na podane konto w ustalonym terminie lub odkupi¢ zniszczony
egzemplarz

Ksigzki i podreczniki sg zwracane przez uczniéw/rodzicow w ustalone przez dyrektora,
wychowawce i nauczyciela bibliotekarza okreslone dni (w celu uniknigcia grupowania si¢
0sob).

Ucze/rodzic dokonujacy zwrotu podrecznikéw  powinien byé w  maseczee i
rekawiczkach.

Nauczyciel —bibliotekarz =~ wyznacza miejsce skladowania oddawanych  ksiazek
(pomieszczenie, skrzynia, pudla, wyznaczone regaly, itp.). Nalezy pamieta¢ rowniez, aby
skladowane ksiazki byly oznaczone data, w ktoérej zostaly przyjete. Ulatwi to prace
zwigzane z zalecanym terminem przechowywania zbioréw w kwarantannie, a nastgpnie
ich udostepniania.

Osoby dokonujace zwrotu ksigzek musza by¢ poinformowane o okreslonym sposobie
przekazania zbioréw, np.

- podreczniki zapakowane w reklamoéwkach nalezy opisa¢ na zewnatrz: imig, nazwisko
ucznia, klasa, nr podrecznika. Ksiazki przynoszone sa do szkoly, a zwrot potwierdzony
jest podpisem (wlasnym dlugopisem) na liScie udostgpnionej przez nauczyciela.
- ksiazki wraz z podpisana karta informacyjna (imi¢ i nazwisko ucznia, klasa, numer
telefonu rodzica lub adres email) zostaja zapakowane do folii ochronnej; nastepnie sa
odkladane w sposob wskazany przez nauczyciela bibliotekarza w  okreslonym
pomieszczeniu.

Po uplywie kwarantanny nauczyciel bibliotekarz dokonuje oceny stanu technicznego

zwroconych podrecznikéw. W sytuacji stwierdzenia zniszczenia rodzic zobowiazany jest do
zakupu nowego egzemplarza, o czym zostanie poinformowany telefonicznie lub za pomoca
innych narzedzi komunikaciji.
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